
Соглaоовaнo
C пpедоедaтелeм ПК МБДoУ

*>^ H.H. Bчеpaшняя--1fr-

ll. аr 20,{f Г

МБДoУ <,{етский сaд
. Бaтpaцкaя 

'{aнa>.Малoфеевa
20/F' rNэ /аl"

flолоrкеlrие о защIlTс пеpсoнaЛьПЬIх Даlt нЬIх
(соответсr'вyет ФедeрaJrЬнoi}ry Зaкошy''o rrерсorraЛЬtlЬIx ДaшньIх'')
pаботппкoв МБ{oУ <<[етскиli сaД <<PодrrlrЧoкD п. Бaтpaцкaя.{aиа>>

1. oбrцlle rroЛoittеttия
1.1' Нaстoящее Пoложение paзpaботarlo B сooТBетcтBии с КoнституЦией PФ''Гpyдoвьrьt
кoдeксoNI PФ N9 197-ФЗ oт 3О.12.2001 г., ФедеpaльнЬrlu Зaкoнoм PФ ''oб пrrфopмaЦии'

инфopмaциoЕньгх TеxI{oЛoгI{Яx и o 3aщиТе l,lнфopмaЦии" ]ф 149.Фз oт 27,07.20О6 r.,
Федеpальньш зaкoнoм РФ "o пеpсoIiaJIьItЬIх Дaнньlх'' Лb 152.Фз oт 27.a7.2a06 г.,

Укaзoм Пpезидеuтa PФ (Oб )лТBеpжденiil{ Пrречня сведепий кoнфиденци€lJIьIIoгo

хapaктrpaD J,,l.g l88 oт 06.03.1997 г. и дpyгltltи нopMaTI{BньIN,II{ пpaBоBьIIии aктaNIи.

7.2, Tlacтoящее Пoпoтtение oПprдеЛяеT IIopЯдок обpaботки пеpсoнz}льныХ дЕШI{ЬШ
paботникoв МБ.цoУ <flетский сaд кPoДничоо п. Бaтpaцкaя .{a.ia> (далее.{етский сaд)
и гapaнTии кoнфиденциаJlЬ}loсTи сведeний, iIpе.цoсTaBляеI{ьж paботникоnr
paботoдaтелтo.
1.3. Пеpсонa.rЬнЬIе.цaI{ньIе paботникa яBляЮтся конфиденциaльной инфopмaцией.

2. Поrrятlrе lI сoстaв пеpсoнaЛЬньIх ДaнtlЬrх paботнrrrсa
2.1. ПеpсоltaльньIe дaнньIe paбoтникa - этo неoбxoДиN{aя paботoдaтелIo B сBязи с
Тpyдовыми oT.ноЦIеIIияN{и инфоpмaщ{я o кoнкpeT}IoI\,{ coТрyдI{!lке.
К пеpсопaль}lЬIМ .цaнньш paботникa oТнocЯтся:

фaпrилия' }IMЯ' oTЧесTI3o;

гo.ц, j\,{есяц, Дa"Гa И NIeсTo po)l(дениЯ' a TaкХr инЬIе ,цaHIIьIе' сo.церx(aщиеcя в
yдoсToBrpе}Illи JII{чfIocТи paботникa;
.цa!{нЬIr o семейнoМ, сoЦиzL'IьIioм и иМ}TцеcТBеII}toМ пoЛoжении;
дaнньIе об oGpaзoвaнии paбoтникa' |lraJIИЧИ|Iспеци€lJIЬньй зtraниli иЛи пoДгoToBки;
.цaнньIr o профессии' сцециaЛьнс)сти paбoтникa;
сBе.цениЯ o,цoхo.цaХ paбoтнltкa;
.цaEньIr медllцинcкoго хapaKTrpa' B слyчaяx' Лpе.цyсмoTpеI{ныx зaкoнo.цaTелЬсTBoN{;
дaнHьIе o чЛенаХ семьи paбoтнltка;
.ц€шlнЬIr o Месте }I{иTrльсTвa, пoчтoвьIй а-.u,pес, телефoн paбoтниrсa, a TaK)I(е чJtе}loB егo
сеNIьи:

дaннЬIе' сoдеp)кaщиесЯ B тpy.цoBoй книrкке paбoтнlrкa I{ егo личнol\,I Делe, сTpaxoвoМ
сBI,I.цетсJIьOTBе гoсy.цapсТвеHl{oгo ПенcиoнIIoI.o сTрaxoвaния' сBидеTеIIЬсTBе o пoсTaпoBке
fIa ьIaJIогoвьlй уЧеТ]
.цанflЬIе, сoдepжaЩиесЯ в ДoкyмеHTax BollrIскoтo yvетa (при rlх налишtи);
иньIr Пеpсol{.шьнЬIe .цaнньIе' пpи orlpr.цеЛении oбъемa и сoдеpжaIIIlя кoTopЬD(

рaбoтoдaтель pyкoво,цcTByеТся нaсТoящим По.пoжениеМ и зaкo}ioдaTельствort PФ.

3. oбpaботкa ПrpсoHаЛьпьIх дaнl{ьIх работнlrrсa
з.1 . oбpaботкa пеpсoнaIIьньIx ,цaнньIх paбoтникa ПoЛrlrниr' xpaнение'
комбиниpoвaнио, пеpедaчa ИЛИ лtобое .црyгor исПoлЬзoBaIIие пеpсо}tz}JIьI]ьIх дa}Iньн
paбoтникa. oбpaбoткa пеpсoнЕL1ЬнЬIх .цaнньIx paботникa oсyщeсTBJIЯеТся ДnЯ
обеспечения соблroдения зaкoнots ,и }II{ых нopIvlaTlIBньIХ ПpaвoBьIх аI(TоB' сo,цейtствrrя
paботнllкy B Tpy.цoyсTpойстве, o6уrении, пpoДBl{)кеllии пo слyэкбеo oбеспе.lения литнoй
безoпaснoсти рaбoтникa. кollTpoля кaчrсТBa и кoДиЧестBa BЬIITоЛI{ЯемойI рaбoтьr и



oorспrчeния сoxpaннoсTи иМyществa, oплaTьI TpyДa, пoлЬ3oвaниjl льгoтaMи.
пpeдyсМoтpеннЬIМи зaкoнoдaтелЬотвoп,l PФ и aктaми paбoтoдaтеJuI.
З.2. Pa6oтo.цaTeJТЬ не иМerт пpaBa пoJгr{aть и,o6pa6aтьIвaTь lIepсoнurлЬньIе .цaннЬIrpaбoтникa o егo IтoJII{п{чrских' peлигиoзIIЬD( и иIIЬD( yбеждения* , uu.""oй жизни. Bсщ/чallх' непoсрr.цстBеIIнo сBяз.шЕЬIх с вoпpoсa]\,{и щyдoвьrх oтнoпIений, в сooтвeTсTBиисo стaтьей 24 КoнстиTУЦии Poссийскoй 

-Федеpaции рaбoтoДaTель "'i*" пoJryчaтЬ иoбpaбaтьIвaTь дaннЬIe o чaстнoй жизни paботникa Toлькo с егo пI{сьменнoгo сoглacия.Paбoтo.цaтель нr имеет пpaBa пoлyЧaтЬ И oбpaбaтьtвaть 
'"p.o**"""," дaнныrpaбoтникa o eгo члrнстBе в oбщественньrx oбieдинениях v|JтlI егo пpoфсoюзнoй

деятелЬнoсти' зa исклIoчeниеl,1сл}чaеB' IlpедycмoTprнньD( фeдеpaльнЬIl{ зaкoнol1{.Пpи пpинятии pешeний' зaтpaгиBaloщих интересЬI paбoтrrикa, paбoтoдaтелЬ нe иМeеТ
IIpaBa осIIoBЬIвaTьcЯHa IIrpсонitJIЬIIьD(.цaнI{ЬD( paбoтникa, пoЛyvеHнЬD( I{скЛЮЧитSJIьII6 BpeзyлЬTaте иx aвтoluaтизиpoBallнoй oбpaбoтк|4уIЛv|элещpoнЕoгo пoлyчения.
3.3. Нa ocIIoBaI{ии нopМ Tpyдoвoгo кoдексu PФ (ст. 86), a тaкже исхo.ця из пoлo)кeний п.2 ст. 6 Федеpaльнoго зaкoнa N9152-Ф3 

-',o 
. пфo}I'lлЬньrx дaнньIx,,, oбpaбoткaпеpсoнaльнЬтx .цaннЬD( oсyщeсTBляrтся paбoтодaтeлем без письМrннoгo сoглaсияpaбoтникa' зa исклIoчениеМ слyчaeв' пpеДyсмoтpеннЬIх федеpальн",*.u*o'o*.3.4. Bсе пrрсoIIaJIьнЬIе дaнныe o paбoiнике paбЪтoдaтeлЬ Мoжeт и дoлх{ен пoлytlиTЬ oтнrгo сilМoгo.

3.5. Paбoтник oбязaн пpeдocтaвлять paбoтo.цaTrлю .цoстo'еpнЬIе сBедения o сeбе исBoеBpeI\{еннo оooбщaTь еMy об изменении сBoих пepcoнaлtнЬж дaнньIх. Paбoтoдaтель
имееТ прaBo IIрoBеpяTь.цoстoвrpнoстЬ сBеДeний, пpедoсTaBленI{ьIх paбoтникoм, свepЯя
дaннЬIl' пpедocтaвлrннЬIе paбoтникoм, c имеIoщиIv|ЙcЯУ paбoтникa io*рn.",a*'.З.6. B сJI)ДIiUrх' кoгДa paбoтoдaтeлЬ Мo)I(еT no,yu''" неoбxo.цимьlЬ ,,"p.on-*',,.
дaнныe paбoтникa Toлькo y тpeтьrгo лицa' paбoтoдaтель дoЛ{tен yвeдoМиTЬ об этомpaбoтникa И пoлrrиTь oт нeгo писЬМrннoе оoглaсиr пo ycтaнoвленнoй фoprrlе(Пpилaгaется).
Paбoтoдaтель oбязaп сooбщить paбoтникy o цeляx, спoсoбaх и истoчЕиках пoлrIени,IпrpсoIIaJIЬнЬж дtЦII{ЬIх' a тaкжr o хapaктrpе пoдлeх(aщих пoJryЧеЕию пrpсoнaлЬнЬD(
.цalrныx и Bo3МoжньD( IIoследсTBи.D( откzвa paбoтникa дaTЬ Ilисьil,rеннoе сoглaсиe нa ихпoлyuerrиr.
3.7. Пеpcoнaпьньlе .цaнныe paбoтrrикa хpa}UITся Уpaбoтникa. Личньrе дeлa хpaняTся B брtaжнoм вй
3aBедyющеГo.

Xpaнeние пepcoнaJIЬI{ЬD( дaнIIЬD( paбoтникoB B цеIrтpaJlизoвaЕнoй бyхгaлTерииУo, сoтpy.щrики кoтopьж иМеют пpaвo дoстyпa к пеpсoнaльнЬIМ .цaннЬII{,oсyщесTBлЯeTcЯ' B IlopяДкe исKIIIoчaющI{N{ к ниМ дoстyп Tpетьиx лиц.
3.10. B слyЧae еоли paбoтoдaтелIo oкa*}ЬIBaIoT yслyГи юpидиЧескиe и физинескиe Лицaнa ocнoвaнии зaклIоченнЬтх дoгoBopoB (либo иI{ЬD( oснoвaний) и в силy ДaннЬгxдoгoBopoв oни дomкньI ип{eтЬ дoсTyп к пepсoнaлЬнЬIМ дaнным paбoтникoв .{етокoгocaДa' тo сooTBетстByIощие .цaEIIьIe пpе.цOстaBJUIloтся paбo'oдJ'","* ToЛькo пoслeпoдпIIсaниЯ с ними оoглaцIeния o неpaзглaшIенllи кoнфиденциaльнoй инфopмaции.B исключиTельньIx сл5rЧ&ях' исхoдя из .цoгoвopнЬIх oтнoцrений с кoнтpaгентoм,
.цoпycкaется нaлllчиe B дoгoвopaх п}.IrкToB o l{еpff}гляrrIeнии кoнфиденциальнoйинфopмaции, B тoМ чиоJIr пpe.цyсМaтpивaющшt заrIIиTy пеpсoIrаJIЬIIЬD( дaннЬжpaбoтникa
3.П. Пpourдypa oфopмлeния дoсTyIIa к пеpсo}raлЬнЬIм дaIrньIм paбoтникa BкJIIoчaет Bсебя:
oзнЕlкoМлrние pa6oтникa пoд poспись с нaстoящим Пoлoжением.

Пpи нaлиvии иЕьrx нopМaтивньIx aкToB (пpикaзьr, paспop'I{ения' иIIсTpyкции ит.п.), pеryлиpFoщих oбpaботкy и заrтIиTy IIеpсoнaлЬньIx дaнньп< paбoтникa, с
.цaннЬIMи aкTaми тaX}ке пpoизBoдитоя oзнaкoмлен}Ie paбoтникa пoд pocписЬ.истpeбoвaние с сoтрyдникa (зa искJIIoчениeМ зaведyющегo ,{eтским сaдoм)писБмrн''oгo обязaтeльстBa o сoбJrIоДeнии кoнфиденц}IаJIЬнoсTи пеpсo}IaJIьt{ьD( дaнньD(

зaвeдyющeгo в лишIoм деле
B llaпкЕlx LI xpaкЯTcЯ в кaбинете



Ё:l"#ffi;#";.:#1ТИИ 
TI,aBIIЛ иX oбрaбoTки, пoДГoToвленнoГo пo yсTaI{oBленнoй

З.12. Coтpyдники д"'.oo.o caДa, иМеющие ДoсTyII к пеpсoнaЛЬньI* ДaI{нЬIМpaбoтникoв, иМеIoT пpaвo пoЛyчaTЬ Toлькo Tе IIеpсoI{aJIЬньrе дaннь,е paбoтникa,кoTopЬIе неoбxoДимЬI иМ ДЛя BЬI[oлнения кoнкpеTIrЬIx TpyДoBьrx фyнкций.З.14. [oпуск к ПеpсoнaлЬныМ ДaнньIM paбoтникa.цpyГиХ сoTpyДникoв paбoтoдaTелЯ, неиМеющиХ нa.цлeх{aщим oбpaзoм oфopмле""o.o oo].yпa' ЗaпpещaеTся.3.15. PaбoTIlик иМееT прaBo ,,u .uoбoд"u.й ;;;;II к cBoиМ пеpсoнaЛЬEЬIM ДaннЬIМ'BкЛIoЧaЯ пpaBo Ha ПoЛyчениe кoпии лioбoй ЗaПИсИ (зa ,Ёo,.*.,,".* сЛyчaеBIipеДyсМoTpеIIнЬIХ фeдеpaльньrм зaкoнoм), оo.цеpжaщей егo ПеpсoнaЛьнЬIе ДaЕнЬIr.
ffiH:Ё"ЖЖ;Т J#н:"itж;:*;" ;;;;rсениIо изменений B сBoи ДaнЕЬIе B
З.16. Зaведу.чз1!етским сaдй BпpaBе пеprДaвaTЬ пеpсo}IaЛЬнЬIе ДaнньIе paбoтникa вб1xгалтериro Уo kI иные ipyo'ypn,",. пoдpaЗ.цеЛ *,..IIЯ' B слyчaе неoбхoдимoсти
ffi;JJ"::Т.",:"HJ#H"'" "oo.ветс'"FoщиХ сTpyкTyрныХ пoДpaз.целений свoиХ
Пpи пеprдaчe ПеpсoнaЛьнЬж .цaннЬIх paбoтникa, зaведyтощий {етским сa.цoМtlpеДyПре)i(ДaеT Лиц, пoлyчaloщих ДaнII}To инфopмaциIo' o ToМ, чтo Э.бьrть испoЛЬзoBaIIы ли''IЬ B целяx, ДЛЯ кoToрЬIХ oни сooбщеньr, 

",",o.Ёffi;xТ#"#;писЬМеннoе oбязaтeлЬсT'o B сooTBeTс ТBтIL| cп. 3.l 1. нaстoящего Пoлoж eНИЯ.З.I7. Пepeлaua (oбмен и т.д.) .,.p.o..u...,uнЬш .цaI{нЬIX N(е)кДy ПoДpaЗ.цеЛениями Уo
ffIfl:' ffi!]ц;:*кo 

Мея{Дy сoTpyДникaМи' иMеIoщиМи ДoсTyII к пеpсoнaЛЬнЬIМ
3.18. ПеpеДaчa пеpсoнaлЬнЬIХ ДaннЬIx paбoтникa TpеTЬиМ ЛицaМ oсyщесTBЛяеTсЯ ToлЬкo
;";1i"HH:l""'Т:::::'paбoтникa, кoToрoе oфopмляетсЯ пo yстalro'леннoй 

фopмe и
фaмилиro' IIМЯ, oTчесTBo' aДpес paбoтникa' нoМер oсI{oBI{oГo Дoк}a,eI{Ta,IffiHflT"*;;:#: ЛичнoсTЬ' сBеДeния o ДaTе BЬIДaЧи yкaзaннoГo Дoк}ъ4еIITa и
IIaиМеIIoBaнTIe И aДpec paбoтoдaтеля, пoлyЧaющегo сoглaсие paбoтникa;целЬ переДaчи ПеpсoнaJTЬIIЬIX .цaнIIЬи;

xjж:ttr#:;aлЬных .цan'нЬIх, нa пеpеДaчy кoTopЬIХ .цaеТ сoглaсие paбoтник;
.o.,u."'.il?tllluiio#Tffi""Т:x?ffi Ж.J:*;*T"Т;i":i111i'on,"..u''.тpебyется в олy.raях, кoгДa этo неoбхoo"*o

:#;";;Ж#"11ж;*;кoгДaTpeTЬи;#:il:':жJ',:}ff#Т.Iffi;
федеpaльньIМ Зaкoнo' 

" '".;;fi;ffi;:*:ж:**. 
u .,y'*', yсTaI{oBЛeннЬIх

3;i';#i'#*#!xaеTся 
пеpеДaчa пrpсoнaJIЬIIЬIХ ДaннЬIх paбoтникa B кoМMеpчеcких целях

з .2 0' с 
" 
й"# 

- 
ffifl;i;f'ф;'Жжil#.,Ё; ж нжi*y;;"е p aб отниковTpеTЬиМ Лицa^,I, .цoл,'G{ы перeДaBaTЬ их с обязaтелЬнЬIМ сoсTaBЛениеМ aкTaПpиeМa-пеpеДaчи ДoкyМе-IIToв (инь.rx МaTеpиaЛЬEЬIх нoсителей), сo.цеpжaщиХ

ff*:xT"^:&fl1ff;,ffi;Ъx""";"*o' .;;;;";;;;;я пo yстaнoвленнoй фopме, |1
yBrДoМJIеIIИe ЛИЦa' пoлyчa,oщегo ДaннЬIе ДoкyМеEтьr oб oбязaннoсTи испoлЬзoBaIIияпoлyченнoй кoнфипе:rциaльнoй инфopмaц ИИ ЛИI]JЬB целях, 

^ля 
кoTopЬIх oнa сooбщенa;

iffЁlxlffiHffi"o ?.xо"i#"1i;Т::"*" Зa незaкoннo" 
"..,o,"ЪЗo*aние .цaннoй

*H*:"i"Ё:I{};;fъ.yfi *iрffi.;:"ff#жfr ".:iЪ"ffix1-i;,""";;
пoЛyчение: t IIpи HaJIИЧИLI у ЛИЦa, yпoЛЕoМoченнoГo нa их
ДoгoBopa нa oкaзaние yслyг {eтскoмy сaдy;



-сoглaпIения o неpaЗГлaшении кoнфи.ценциilJlЬнoй инфopМaцИИ JIИбo нaЛичие B Дoгogopес TреTЬиM ЛицoМ [yIIкToB o IIrpазГлaП]eHИI4 кoнфиденциaльнoй инфopмaции, в ToМЧиcЛе' пpеДyсМaTpиBaloщиХ зaщиTy ПеpсoнaЛЬньIх .цaI{нЬIx paботникa;
ПисьМa-зaпpoоa oT TprTЬегo ЛИЦa, кoTopoе ДoЛжнo BкЛIoчaTЬ в себя yкaзal{ие нaoсIIoBaIIиЯ Пoлr{ения ДoсTyПa к зaпparшивaемoй инфopМaЦии, сoдepжaщейпrpсoнilЛЬньIr .цaннЬIе paбoтникa, её ПеpеЧень' цrлЬ испoлЬЗoв aъIИЯ, Ф.И.o. И
.цoлxtнoсTЬ ЛИЦa, кoTopoМy rropyчaеTся пo JIyЧиTЬ Дaнн}тo инф opмaциro.oтветственнoсTь Зa сoблтодение BЬIшеyкaзaннoгo ПopяДкa ПprДoсTaB II*HИЯпеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIx paбoтникa {етскoгo caДa неcеT paбoтник, a Taкntr pyкogoДиTелЬоTpyкTypнoГo пoДpаз.целeIlИЯ, oсyщесTBляIoщегo пеpе.цaчy пеpсoIIaJIЬIIЬx ДaннЬжpaбoтникa TpеTЬиМ ЛицaМ.
З.21. Пpе.цстaвиTелIo paбoтникa (в ToM числе aдвокaтy) пеpсoнaЛЬнЬIе ДaннЬIrпеpе.цaIoTсЯ B ПopяДкr' yсTaIIoBленнoМ .ЦействyroщиМ зaкoнo.цaTeЛЬсTBoМ и нaсToящиМПoлoжением. ИнфopМaция Пеpе.цarTся пpи н€rличии ollt{oГo иЗ Дoк}ъ4енToB:}IoTapиaЛЬнo yДoсToBеpеннoй Дo.еpеннoсTи пpе.цсT aB'ITeJIЯpaбoтникa;
писЬМеннoгo зa,IBЛения paбoтнИКa, HaIIИсaнI{oГo B ГIpисyTсTBии сoTpyдникa oTДелaкaДpoB paбoтодaтeля (если ЗaяBЛение нallисaнo paбoтникoм 

". 
.u 

пpисyTсTBиисoTpyДникa oTДелa кa.цpoB, To oнo ДoЛжно бьrть нoтapиaЛЬнo зaвеpенo).
floвеpеннocTvIИ зalIBлеI{иЯ xpaIIяTсЯ B oTДеЛе B ЛиЧнoМ деле paбoтIlикa.
з.22. ПpедoстaвЛrние ПrpсoнaлЬнЬIх Дaнньтх paбoтI{икa гoоy.ЦapсTBеI{ныМ opГalraМПpoиЗBo.циTся B сooTBеTcTBvIИ с тpебoвaHLIЯМИ действyrощ..o Ъuoo"oдaTеЛьcTBa инaсToящиМ Пoлo>lсением.
З.2З. ПepcoнaЛЬнЬIr ДaI{нЬIr paбoтникa MoГ},T бьIть пpедoсTaBЛенЬI po.цс.l-BеI{н ИКaN| ИЛИrL'IенaМ еГo сеМЬи ToЛЬкo с писЬМеннoгo paзpепIения сaМoгo paбoтникa, Зa искЛIoчениеМсЛyчaеB, кoгДa Пеpе.цaчa пеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх paбoтникa без егo сoГЛacия.цoпyскaеTcя
действyrощиМ зaкoнo.цaTелЬсTBoм PФ.
з.24. {oкyментьr, сoДеp}кarциr ,,еpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе paбoтникa, МoгyT бьrтьoтпpaBЛrI{ЬI ЧrpеЗ oргaнизaцитo федеpaльнoй пoчтoвой связи. Пpи ,'o* дo,*нa бьrтьoбеспеченa иx кoнфиДенциaЛЬ'oЪ'u. .{oк1ълентьl' сo.цеp}кarцие пеpсoн€lJIЬнЬIе .цaннЬIеBклaДЬIBaIoTся B кoI{BеpT, к IrеМy пpилaГaеTdя сoпpoвoДиTелЬнoе ПисЬMo. Ha кoнвеpтeДеЛarTся IIaДписЬ o ToМ, ЧTo сo.цеp}IмMor кoI{BеpT a ЯBIIЯeTcЯ кoнфиденциaльнoйинфopмaциeiт, и Зa нrЗaкoннoе еr paзгЛaшение Зaкoнo.цaTеЛьсТBoМ пpе.цyсМoTpенa
oTветcTBеI{нoсTЬ. !aлее, кoнBеpT с сoпpoBoДиTеЛЬEЬIМ ПисьМoМ BклaДЬIBaеTсЯ B ДpyГoйкoIlBеpT' IIa кoтopьrй нaнoсЯTся ToЛЬкo pекBизиTЬr' ПpеДycМoTpеIlные пoчToBЬIМиПpaBиЛaМи ДЛя зaкaЗнЬIx пoчToBЬIх oTПрaB лeниЙ'

4. opгaниЗaцIrя зaщиTЬI ПеpсoнaлЬньIх Дaнньrх paбoтникa
4.1. Зaщитa 

',rpсoнaЛьных ДaI{ныx paбoтн.икa o, n.,'pu"oМеpнoгo их иcпoЛЬ Зo.ua,,ИЯИЛИyтpaTЬI oбеопечив aeT cЯ paбoтoдaтеЛеМ.
4.2, Общую opгaнизaциЮ ЗaщиТЬI пеpсoнaлЬнЬIx ДaнньIх paбoтникoB oсyЦесTBляеTзaведyтощий {етскимсaДoМ.
4.3. Зaвед}тoщий [етскиМ caДoМ обеспечивaет:
oзнaкo'ЛеI{иe сoTpy.цникa Пo.ц poс'.исЬ с нaсToящим ПoлoжениrМ.
Пpи нaлинI4И I."Ьo,' ЕIopМaTиBIrЬIx aкToB (upикaзы' paсПopяжения, инсTpyкции и т.п.),pеГyлиp}Tощих oбpaбoткy и зaщиTy riеpсoнaЛЬнЬIХ Дaнньгx paбoтнИКa, c ДaннЬIМиaкTaМи Taкже ПpoизBoДиTся oзнaкoМЛениr сoTpy.цникa пoД poспись.
истpебoвaние с сoTpyДникoв (зa искЛIoчениеМ лиц, yкaзaЕнЬIх B ПyIIкTе 3.13 нaстoящrгoПoлoжения) писЬMеннoГо oбязaтельствa o сoблroдении кoнфиденциaлЬI{oсTипеpсoнaЛЬнЬIx .цaнньIХ paбoтникa и сoблroдe НИLI TIpaB,Iл иx oбpaбoTки.oбщий кoIITpoлЬ зa сoблrодением сoTpyДникaМи paбoтoдaтеля Меp Пo ЗaщиTеПеpсoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх paбoтникa.
4,4. opгaнизaциro И кoнTpoлЬ Зa зaщитoй пеpсoнaлЬнЬж ДaI{ныХ рaботникoвoсyщеcTBJUIrT pyкoBoДиTелЬ.
4.5.Зaщите ПoДле)киT:
инфopмaциЯ o пrpcoнaЛЬнЬIх ДaннЬIх paбoтникa;



.цoкyМeIrTЬI' сo.цеp}кaщие ПеpcoнaЛЬнЬIe ДaннЬIr paooTl{икa;
ПеpcoнaЛЬнЬIе ДaHнЬIе, coДepжaщиеся нa эЛекTpoннЬIх нoсиTеЛяx.
4,6. Зaщитa сведений, xpaнящиХся B элекTpoI{нЬIХ бaзax дaнныХ Уo, OT
нrсal{кциoниpoBal{нoГo ДoсTyIIa, искaхtенИЯ Ll уг.ИЧTo)кrния инфopмaцИkl, a Taкxtе oT
иIIЬD( неПpaBoMеpнЬIХ дeЙcтвlтЙ, oбеспечивaeTcЯ paзгpaниЧониeМ пpaB .цoсTyIIa с
исПoлЬЗoBaIIиеМ yuетнoй ЗaIIITcИ и системoй пapoлей.

5. ЗaклrочиTeЛьнЬIe Пoлo)кения
5.1. ИньIе пpaBa' oбязaннoсти, действия сoTpy.цirикoB' B TpyДoBЬIе oбязaннoсTи кoTopЬж
Bхo.циT oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх paбoтникa' oпpе.цеЛяIoTcя Taкяtе
ДoЛ)кнo сTH ЬlA4и pе ГЛ aМ е}rТaМ и (ин стpyкu и ями) .
5,2' ЛиЦa, BиI{oBI{ЬIе B нapyшении нopМ' pеГyЛиpyloщих ПoЛу{ение, oбpaбoткy и зaщиTy
пrpcoнaЛЬнЬж .цaннЬIХ paбoтникa' несyT МaTеpиaлЬн}To, ,цисциПЛинapl{1гfo,
a.цМинисTpaTиBI{)To, ГpaжДal{скo-пpaBoB}то иЛи yГoЛoBlryЮ oTBеTсTBенIIOсTЬ B ПoряДке'
yсTaIIoBЛеIIнoм федеpЕlЛЬныМи ЗaкoнaМи.
5.3. Paзглarпение ПеpсoнaJIЬнЬIХ .цaнI{ЬIХ paбoтникa ,{eтскогo caДa (пepелaua Их
ПoсTopoнниМ ЛицaМ, B ToМ чисЛе' paбoтникaм [епapтaмеIITa, I{е иМеющиМ к ниМ
дoстyпa), их пyблиuнoе paскpЬITие' yTpaTa.цoкyМенToB и иI{ЬIх нoсителей' сo.цеpx{arциx
Пеpсo}I;rЛЬнЬIе .цaIIнЬIе paбoтникa, a Taкiкl иньIе нapyшения oбязaннocтей пo их ЗaщиTе
и oбpaбoтке' yсTaнoвЛrннЬIx нaсToящиМ ПолoжениеМ, ЛoкaJIЬнЬIМи нopМaTиBI{ЬIМи
aкTaМи (пpикaзaми, paспopflкrIlиЯМи), влeнeт нaЛo)Itение нa сoTpyдникa, иMrlощrгo
ДoсTyII к пеpcoIIaJIЬI{ЬIМ .цaннЬIN4' ДисциПЛинapнoгo BзьIскaния _ зilМечaния, BьIгoBopa'
yBoЛЬнениЯ.
5.4. Coтpyдники, иМеющиr.цoстyП к ПеpсoнaЛЬнЬIМ ДaннЬIМ paбoтникa и coBеpшиBIIIие
yкaзaнньrй .цисциПЛиIrapньtй ПpoсTyпoк' несyT ПoЛнylo МaTеpиaЛЬн}.Iо oTBеTсTBеI{}I9сTЬ
B сЛrraе пpичинения еГo дейcтвиями yщеpбa paбoтодaтелто (п.7 cт' 24З Tpyдoвoгo
кодексa PФ).
5.5. Сoтpyд{ики, иМеЮщие .цoсТyП к ПrpсoнirЛЬнЬIМ ДaннЬIМ paбoтникa, BиII9BI{ЬIе B
нrзaкoннoМ paЗГЛaшении ИЛИ исПoЛЬЗoBaнии rrеpсoнaЛЬныx ДaннЬIх paбoтникoв
paбoтoдaтеля без сoГЛacиЯ paбoтникoв из кopьrстнoй ИЛИ инoй личнoй
зaиIITересoBaI{нoсTи и пpичиниBIIIие кpyпньlй yщеpб, несyT yГoЛoBllyю oTBеTсTBrнI{ocTЬ
B сooТBеTсTBии co ст. 183 Угoлoвнoгo кoдексa PФ.
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Пpилoжение 1

Фopмa ЗaяBЛеIlия
o сoгЛaсии paботникa нa oбpaбoTкy ПepсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх

ЗAЯBЛЕFlИЕ

^oT 
(-) 20L_г.

(J сoглaсии нa обpaбoTкy ПrpсoналЬнЬIх.Цaнньж

Зaве.цy:oщемy МБ{oУ к!eтски iа caД
кPoдниuoк> п. Бaтpaцкaя Дaчa>>

Maлoфеевoй Е.B.

Фaмтrлия""n,ц,-.iйй'.*-

.{олжнoоть paботникa

*1'""Т,"-aЮ 
пpoTиB lloлyчrния (сooбщения) Baми сведений oбo мнe, сoДеpх(атцих

yкaзaTЬ цеЛь oбpaбoтки пеpоoнaJIЬнЬIx дaннЬIх

'цoкyментirльнoй/электpoннoй, уотнoи 1й'e'lфБнfl
фopме

B TеЧение
yкaзaтЬ сpoк действия coглaсия

Haстoящее зaЯBЛel{иe МoiкrT бьrть oтoзвaнo мнoй B ПисЬМеннoй фopме.

ПoДпись

Фopмa сoглaсия paбoтникa
нa ПepеДaчy ПrpсoнaЛьIIЬIх Дaнньш TpетьиМ лицaN{

ЗAЯBЛЕI{ИЕ
}{b 

- 

oT ((--).----.--- 20|_г.

O сoглaсии нa ПeреДaчy пеpсoнaлЬньш ДaннЬIx

ЗaвеДyrощемy МБДoУ <{етский caД
<<PoДничoк> п. Бaтpaцкaя fla.чa>'
Мaлoфеевoй Е.B.

Фaмилия и и,,ициaлu' Ji""7т"л,

,{oлжнoсть paбoтний

Hе BoЗpaжaю пpoTиB сooбщения Baми сведений oбo MIIе, coДеp}кarТ{иХ .цaннЬIr

с целЬIo

B

.цoкyментfulьнoй/элrкгpоннoй, yо.ййGЫййфйg фopме
в тече}Iиr

yказaTь цель oбpaбoтки персOн;L,IьньIх ДaннЬIх

Haстoящее.aЯBлениe'"*.',AT:Ъ"#H#iH#:xT#tr""o;

ПoДпись
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Пpилoжение 2

Пеpенень Дoл)кнoсTейo кoтopьrм ПepсoнaЛьнЬIe ДaннЬIe неoбхoДимЬI B сBяЗи с
исПoЛнeниrпI иNIи тpyДoBьIx oбязаннoстeй

Зaвед}тoщий МБ{oУ;
нaчaлЬник yПpaBлeния oбpaзoвa HИЯ aДМИ:нисTpaции LШебекинскoгo paйoнa
Белгopoдскoй oблaсти;

нaчaЛЬник oT.цeЛa yчеTa И oTчеTIIocTи - глaвньrй бy<гaлтеp цеIrTpaлизoвaннoй
бyxгaлтеpии Уo;
paбoтники oTДеЛa пo paбoтe с пеpcoнi}Лoм Уo;
иняtенеpЬI-ПpoгpaММисTЬI oTДeлa инфopмaЦиoнI{ЬD( TеХнoлoгий Уo;
I{aчaJIЬники cTpyкTypнЬТХ пoдpaзделений B oтIIo[Irнии пеpсoнaЛЬнЬIx дaнI{ьD(
paбoтникoB, чисЛящиХся B cooTBеTсTByIoщих сTpyкTypIrЬIх Пo.цpaз.цrлeниЯx.
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C Пoлorкeниеп{ o зaщиTr пepсoнаЛьнЬIx ДaHIIЬIх paбoтникoв MБ[oУ <<feтский сaд l

<<Poднинoк>> п. Бaтpaцкaя .{aнa>>
oзнaкoмленьr:

Ns П/п Фиo .Цaтa oзнaкoМЛени'l Poспиоь
I Пильrшикoвa Т.H. ,фl.!z-t-е1 ''-
2 Умapoвa ЕH.A. <А 'a{ /,

t-..lоzt:*.f\z-
J Troтroнoвa Е.B. 'ё

4 Maслoвa Л.H. vry'{,t*-y'
5 Пoнoмaоёвa Г.A. '//rr,'f^,,,.{
6 Bчеpaптняя H.H. /at rvj-:-
7 Мaлoфеев A.И. ifu-
8 Кaлитинa М.A. /Лl,r-z
9 Юpьевa o.A. /,у^^

1!,Д.А1*6z'' 
'{ 

& чt.х
r{гlа ?аzol с/ a
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